 Universidac de Puenio Rico
“ Recin'o de Rio Piggiras

Dficina oel Decaro
de Acminishacion

PO Box 23301
San Juan PR
00831-3301

FR7-764-0000
Exs. 3030/ 3034

Fax 787-764- 2880
Ext, 1357

22 de junio de 2004

CIRCULAR NUM. 27, ANO 2003-2004

DIRECTOR DE LA OFICINA DEL ASESOR LEGAL, DIRECTORA DE LA
OFICINA DE COMPRAS Y SUMINISTROS., OFICIAL DE PROPIEDAD,
DIRECTORA DE LA OFICINA DE FINANZAS, DIRECTORA DE LA OFICINA

D;_QONTAB III_)A Y COORDINADOR DE SEGUROS
; I

Ennque Alvarado Hernandez
Decano de Administracion

CALENDARIO PARA LA EMISION DE CERTIFICACIONES ANUALES PARA
LA OFICINA DEL CONTRALOR EN CUMPLIMIENTO CON LA LEY
NUNM. 96 (1964) Y LA LEY NUM. 18 (1975)

En el Recinto de Rio Piedras, ia responsabilidad de notificar las irregularidades
en el manejo de fondos o bienes publicos la comparten la Oficina del Asesor
Legal, la Oficina de Propiedad, la Oficina de Contabilidad y Seguros y Fianzas.

La Ley Num. 96 del 26 de junio de 1964, segun enmendada, requiere que se
notifique prontamente al Secretario de Hacienda y al Contralor de Puerto Rico,
para la accién que corresponda, “cuando aiguan funcionano o empleado esta al
descublerto en sus cuentas, no ha rendido cuenta cabal, ha dispuesto
ilegalmente de fondos plblicos o sin autorizacion legal o que cualquiera de sus
funcionarios o empleados o persona particular sin autorizacién legal haya
usado, destruido, dispuesto o se haya beneficiado de fondos o bienes publicos
bajo el dominio, control o custodia de la agencia”.

El Reglamento Num. 41 de la Oficina del Contralor, adoptado en virtud de ley,
establece las normas y procedimientos a seguir por las agencias para notificar
a la Oficina del Contralor de Puerto Rico, las irregulandades cometidas en la
administracion de fondos y bienes plblicos. En el articulo 6.d se dispone que

Pa'rono ton igualdad de Dportunidades en ¢l Emalea M/MAY
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al cierre de ario fiscal, no mas tarde del 30 de agosto de cada afio, el gjecutivo
principal de cada entidad gubernamental radique a la Oficina del Contralor, una
certificacidon bajo juramento acreditando haber cumplido con las disposiciones
de Ia refenda Ley Nim. 96. Se incluye copia del Reglamento Num. 41 para su
mas pronta referencia.

A los fines de cumplir con estas disposiciones, el director de las oficinas del
Asesor Legal, Propiedad. Contabilidad y Seguros y Fianzas emitira la
cerificacion correspondiente al cierre de afio fiscal y la remitira a la atencion de
la Directora de Finanzas. quien se encargard de preparar y tramitar la
certificacidn requenda para la firma de la Rectora, siguiendo el calendano
establecido. Se incluye el calendario correspondiente al afo fiscal 2003-2004.

Les agradeceré que establezean las medidas que correspondan para cumplir
con las disposiciones reglamentarias indicadas, y que las fechas acordadas se
incluyan en los calendarios internos de su unidad, de manera que sirvan de
recordatorio a los funcionartos concernidos y se realice de forma sistematica.

efm

Anejos



UNIVERNIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
DEPARTAMENTO DE FINANZAS

CALENDARIO PARA SOMETER CERTIFICACIONES ANUALES A LA OFICINA DEL CONTRALOR
EN CUMPLTMTENTO CON LA LEY 96 (1964) “IRREGULARIDADES EN EL MANEJO DE LA PROPIEDAD Y FONDOS PUBLICOS” .
Y LEY NUM. 18 (1975) “REGISTRO DE CONTRATOS”
ANO FISCAL 2603-2004

i . Finanzas Finanzas Somete Decanato de
Unidades Unjdades . . . dmini .
Preparan Radican en Oficina Prepara Certificacién a la Administracién
. . . Certiflicacidn Rectora P/C del Decano Radijeca en Rectoria
Certificaciones De Finanzas N . <
e Para la Rectora de Administracidn Certificaciones
1 Certificaciones
(2) 3)
[ Ley 96
Irregularidades Viernes Lunes Miércales Viernes Martes
En el Manejo de Praopiedad 9 de julio de 2004 12 de julio de 2004 14 de julio de 2004 16 de julio de 2004 27 de julio de 2004
y Fondos Publicos
Ley 18 Vierncs Lunes Lunes Viemes Viemnes
Registro de Contratos 16 de julio de 2004 19 de julio de 2004 26 de julio de 2004 30 de julio de 2004 6 de agosto de 2004

Observaciones:
(1} La Ley 96 establece que las oficinas obligadas a someter certificacién son la Oficina de Propiedad, la Oficina del Asesor Legal, Seguros y Fianzas y la Oficina de

Contabilidad. Por otra parte, la Ley 18 dispone que las oficinas obligadas a someter ceitilicaciones son la Oficina de Recursos Humanos, la Oficina de Compras y
la Oficina de Contabilidad

{2} Lacertificacion se remitird con una carta de tramite de la Direclora de Finangzas, por conducto del Decano de A dministracion, en la que se haia un recordatorio de
las fechas limites para radicar las certificaciones en la Oficina del Coatralor y la importancia de cumplir con ia misma.

(3} El Decano dc Administracion dard seguimiento a Ja Oficina del Rector para asegurarse que las certificaciones se firmen y radiquen en la Oficina del Contralor
dentro de los 1érminos que establece la reglamentacion

(4) Las fechas limites establecidas para que la Rectora radique las certificaciones en la Oficina del Contralor son:

a.  ley96—30 deagosto
b Ley 18~ 30 de agosto

Aprobado por:

Oficina de Finanzas Oficina de Compras y Suministios Decanato de Administracion

Oficina de Contabilidad Oficina de Propiedad Oficina del Asesor Legal

Oficina de Ia Reclora

Drvision de Seguros y Fianzas Oficina de Recursos Humanos
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I‘stado Libre Asociado de Puerio Rico
Oficina del Contralor

REGLAMENTO NUM. 41

NOTIFICACION DE IRREGULARIDADES EN EL MANEJO DE
LA PROPIEDAD Y LOS FONDOS PUBLICOS A LA OFICINA DEL
CONTRALOR DE PUERTO RICO

Aprobado el 10 de noviembre de 1999



Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Oficina del Contralor
San Juan, Puerte Rico

REGLAMENTO NUM. 41

NOTIFICACION DE IRREGULARIDADES EN EL MANEJO
DE LA PROPIEDAD Y LOS FONDOS PUBLICOS A LA OFICINA

DEL CONTRALOR DE PUERTO RICO
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Estado Likbre Asociado de Puerto Rico
Oficina del Contralor
San Juan, Puerto Rico

Regiamento Nam. 41 41-66-01

NOTIFICACION DE IRREGULARIDADES EN EL MANEJO
DE LA PROPLIEDAD Y LOS FONDOS PUBLICOS A LA OFICINA
DEL CONTRALOR DE PUERTO RICO

Articolo T - Base Legal

Este Reglamento se promulga en virtud del Articulo 14 de la Ley Nim. 9 del 24 de julio
de 1952, segun enmendada (2 LPRA sec. 84), el cual faculta al Contralor a promulgar Ios
reglamentos Que sean necesartos para ¢l mejor desempeiio de sus funciones.

Se promuiga, ademads, cn virtud de la Ley Nam. 96 del 26 de junio de 1964, segnn
enmendada (3 LPRA sec. 82a). Esta requicre, entre otras cosas, gue cuando las agencias
determinen que algtin funcionano o empleado esté al descubierto en sus cuentas, no haya
rendido cuenta cabal, haya dispuesto de fondos o bienes pdblicos para fincs no
autonizados por ley o que cualquiera de sus funcionarios o empleados o persona pariicular
sin autorizacion Jegal haya isado, destruido, dispuesto o se haya bencficiado de {fondos o
bienes piblicos bajo el domwuuo. control o custodia de la agencia, deben natificarlo
prontamente al Contralor de Puerta Rico para la accion que corresponda.

Articulo 2 - Proposito

Este Reglamerto tiene el propoOsito de establecer las nommias a seguir por 1as agenclas para
notificar a la Oficma de! Contraior de Pucrio Rico )as wregularidades cometidas cn la
admumstracion de fondos o bienes pithlicos. También hene como propésito establecer las
normas a segnr por la Oficina para el registro de dichas nouficacsones.

Articulo 3 - Definiciones

Para prapositos de este Reglamento los sigwentes términos tendran ei signiticado que se
cxpresa a continuacion:

a. Oficma - l.a Oficina del Contralor de Puerto Rico



Apencia - Todos 105 departamentos, agencias e instrumentalidades
det Bstado Libre Asomado de Puerto Rico, meluyendo sus
subsidiarnias y tos mumecipios. LTl énnmo  msirumentalidad
mchrd  toda corporacion  publica, sus  subsidianias ©
cuaiqner entidad gubernamental gque tenga personalidad
suridica propia creada en virtud de ley.

Entidag

Agencias del Gobierno que deben ser notificadas de las
uregularidades  cometidas  en  la  aogmimstracidén  de
propiedad y fondos publicos.

Biencs publicos Proptedad publica, incluyendo cquipo y matenales.

Imepularidad - Cuando cualquier [uncionario o cmpleado  esté  al
descublerto en sus cuentas, no haya rendido cuenta cabal,
haya dispuesto de fondos o bicnes publicos para fines no
autorizados por ley o cuando alpin funcionario o
cmpleado o persona particular sin autorizacién legal haya
usado, destruido, dispuesto o sc haya beneficiado de
fondos © bienes publicos bajo ¢l domino, control ©
custodia de la agencia.

Articulo 4 - Notificacion de Irregularidades

a.

Las agencias seran responsables de notificar a la Oficma las uregnlaridades en
el manejo de fondos y bienes pitblicos que surjan, dentro de un término de 30
dias a partir de haberse descubierto ta sreputaridad.

La notificacion se hara aunque los fondos o bienes hayan sido o puedan ser
restiteidos.

Para estos propésitos utiizardn un formulario OC-06-04, Notificacion de
Irregularidad en el Manejo de Fondos y Bienes Poblicos, para cada acto o
mcidente que sunja (Angjo). Dicho formutanio se tene que blenar en todas sus
partes  siguiendo las nstrucciones que se¢ Indican al dorso del musmo y
tomando en consideracion io siguiente:

1) Para indicar el tipo de pérdida, en ¢t Apartado 6 del formulano, se
utilizarin tos sigulentes codigos:

[A] Apropiacion (Cuando no existe wtunidacicn mi violencia)



2)

3)

D]

tP]

[O]

41-00-03
Robo (Cuando exsste intrnidacion o violencia)

Escalanuento (Cuando se pencfra on Ja ageacls sm allonzacion y
sc aproplan ilegalmente de algin bien poblico}

Damnificada  (Cuando median  accidentes, vandalismo, sabotage,
cic.)

Pérdida (Cuanda la propicdad, biencs o fondos pablicos no pueden
sor localizados ¥ no hwy  evidencia de que  fie un robo,
escalameny O Aproplacion)

(Otros (Requiere explicacion en el Apartado de Comentarios dcl
formulano)

Para identificar ef tipo de bien o perdida, en ef Apartado § del
formutaro, s utilizamin jos sguentes codigos:

(E]
[M]

[L]

Equpa

Mobiliano

Libros

Vehiculos

Dinero v otros valores
Matertales

Alimentos

Otros {Requiere uma exphicacion en gl Apartado de Comentarios
dei fonnulano)

Varios

Para idcnitficar las  entidades gubermnamentaies a las gque se les ha
nformado s imegularidad en el Aparfado 19 del formulario,  sc
utilizaran fos siguientes codigos:

3

Oficma det Contralor de Puerio Rico



41 (K04
2] Secretarto de Justicia
[3] Secretario de Hacienda

[4f Oftra (Requiere explicacian en ct Apartado 24 de Comenfarios del
formulario)

4)  1ara idemificar las entidades gue llevaron a cabo la inveshzacion sobre
la arregutaridad, en el Apartado 2! del lonnulano, se  wtilizardi ks
simmentes codigos:

[1]  Admmstrativa (Realizada por 1a misma agencia)
{2} Paolicia dc Puernto Rico (Estatal 6 Mumcipal)

[3] Otra (Requere explicacion en el Aparlado de Comentarios del
formulario)

5y Tara ndicar, cn cf Apartado 32 del [omulario, St la propwedad sc
secupend 0 no, se utilizard la ssgmente codificacion:

[} Recuperada completamente
[2] Recuperada parctalmerse
{3] Nose recuperd

Cuando en un mismo incidente s¢  pierdan  vanios  bienes  ¢n cientos
cncasillados tales como, Fecha de Adquisicién. Costo, Descripeién, Nam.
de Propiedad, Localiracion, y Asignada a, se indicard la patabra Varios. En
¢l encasillado Tipo de Propiedad sc indicardn e codigo [X] - Varivs. FEn
cstos casos, el detadle de la infommacion correspondients 2 cada una de las
unidades s mdicara en 2 Hoja de Continnacion del Modelo OC-06-04.

Las agencias epviaran a ia Oficina el formularse OC-06-04. No es necesano
que envien con dicho formulario evidencia 2iguna.  Los documentos que
formen parte de ia wnvestigacion admustrativa rezlizada por la agencia, fafes
comng: el informe de delito de la Tolicia de Puerfo Rico. la reclamacion a la
compaiia de seguros v la notificacion al Departamento de Hacienda, entre
otros. deberdn seér conservados por la agencila para ser exammnados en la
auditoria que cobra-el periodo en que ocurrié la meguiaridad.



41-00-08

Articulo § - Registro de Notificaciones de Irregularidades en la Ofiana del Contralor
a. La Oficina mantendrd un registro en forma cloectronica todas las notificaciones
de uregularidades gque reciba. Dicho remistro contendra toda la infonmacion

que se solicita ¢n ¢i fommuiano OC-06-04.

b. las notificaciones se conservaran en la Oficina hasta tanto sc realice la
auditoria que cubrea ¢l periodo en gue ocureid ia ireepulacidad.

Articulo 6 - Responsabilidades de las Agencias

Las agencias, entre otras cosas. serdn responsables de:

a.  Noificar, ademas, fas wregularidades al Depanamento de  Justicia, al
Departamento de Hacienda y a cuoalguier ofro ofganismo que por Iy sc lo
requiera, conforme se disponga por ley o reglamento.

b.  Mantener su propio registro para el control de los casos sobre iregularidades
relacionadas con fondos o bienes piblicos.

c.  Conservar los documentos originales relacionados con cada caso.

d. Ceificar a la Oficina al cierre de cada aflo fiscal, no mas tarde del 30 de
agoslo, que han curnplido con las disposiciones de este reglamenio y que han
notificado  las  wregularidades en Ja  admumstracion  de  los  fondos y la
propiedad pablicos ocurridas durante el afio fiscal objeto de cerre.

Articulo 7 - Disposiciones Generales

a, B Contralor podra requerr mediante carta circular que se remta a la Oficma
la mformacién aqui sohemada mediante cualquer medio electronico que se
considere apropiado de acuerdo con los avances tecnoldgicos.

&, T.as agencias podrdn reproducir ef formulanio OC-06-04 en sus propias
facilidades de acuerdo con sus necesidades.

Articule 8 - Derogacion de Reglamentacion

Este Reglamento deroga el Reglamento Nom. 41, Registra de o Propiedad
Gubernamental  Pérdida v Notificacion a la Oficina  del Contralor, de. 23 de
diciembre de 1954.



41-00-06

Articute $ - Clausula de Salvedad

De ser declarade inconstitucional cualquizr articulo o inciso de este Reglamento,
continuarén en viger sus disposiciones restamies.

Articule 10 - Vigencia

Las dispusiciones de este Reglamento entramm en vigor mmediatamente después de su
aprobaciin.

Aprobadsel 10 de noviembre de 1999,

, 1
g~
- ﬁanue ﬁdz Saldafia

Contralar

Anejo
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