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CERTIFICACION OTORGAMIENTO DE CONTRATQS

El Recinto de Rio Piedras fue seleccionado por la Oficina del Contralor de Puerto
Rico para participar en el Plan Piloto para el registro de contratos con la nueva
versién 3.1. EI Plan Piloto se instald en este Recinto a principios del mes de agosto
de 2005 y se espera finalice en el mes de enero de 2006. La Oficina del Confralor
evaluara los resultados del proyecto tanto en el Recinto como en las demas agencias
gubernamentales que participan en este plan y determinara la accién a seguur.

Con este plan piloto, la Certificacién de Otorgamiento de Contrato que deberan
llenar y firmar las partes contratantes, simultaneamente al otorgamiento de cada
contrato, la genera el sistema con los dltimos datos del contrato firmado,
automaticamente. Para obtener la certificacion se requiere registrar el contrato en el
modulo de contratos.  El formulario de Certificacion sobre Otorgamiento de
Contrato, Escritura o documento relacionado, contiene una barra magnética o
codigo de barra en la parte superior derecha con una secuencia de nimeros en
orden ascendente que no puede ser repetida o copiada en certificaciones
subsiguientes. Esto es asi, ya que a diferencia del programa anterior, la versién 3.1
requierc que se registre primero el contrato para luego obtener la certificacion. Por
tal razém, no es necesario que las unidades envien el Formulario de la
Certificacion que se habia estado utilizando en el Recinto por el periodo del plan
piloto.

Mientras tanto, necesitamos establecer mecanismos que nos permitan cumplir con
las exigencias del Contralor sin que se afecten los servicios en el Reainto. A esos
fines, durante el periodo de ese proyecto, el procedimiento a seguir en el Reanto es
el siguiente:

Palrono con Igualdad de Oporlunidades en el Empleo M/MAY,
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Las unidades enviaran los contratos a la Oficina del Ascsor Legal como de
costumbre y segiin las normas de contratacién uniformes.

¢ La Oficma del Asesor Legal evaluara los contratos, hara las
recomendaciones que correspondan a la unidad que gencra el contrato y una
vez hechas las correcciones y devuelto el contrato a dicha Oficina, los
someterd a la Rectora para su firma luego de la debida revisidn y endoso.

» La Oficina de la Rectora enviard los contratos firmados por la autoridad
nominadora a la Seccion de Registro de Contratos en la Oficina de Finanzas.

» La Seccion de Registro de Contratos registrara los contratos, imprimira la
Certificacién de Otorgamiento con los datos del contrato y gestionara con el
funcionario designado en cada unidad a cargo del tramite de los contratos, la
firma por las partes contratantes, tanto de la persona o entidad contratada
como la de la Rectora.

¢ La Oficina de 1a Rectora enviara la Certificacion debidamente firmada a la
Seccién de Registro de Contratos en la Oficina de Finanzas para su
inscripcion final.

Ninguna prestacién o contraprestacidon objeto de cualquier contrato formalizado
podra exigirse hasta tanto se haya presentado para registro en la Oficina del
Contralor, a tenor con lo dispuesto en la Ley Num. 18 del 30 de octubre de 1975,
segin enmendada. Por esa razén se requierc que los contratos se tramiten con por
lo menos treinta (30) dias de antelacién a su vigencia para que se pueda gestionar la
firma de la Certificacion en por lo menos 48 horas laborables.

Se suglere que al negociar los contratos, las unidades adviertan a los contratistas del
proceso aqui descrito en cuanto a las Certificactones de Contratos al Contralor,
Ademas, que tomen medidas e informen por escrito a la Seccién de Registro de
Contratos de Finanzas, sobre cualquier inconveniente o beneficio que resulte del
Proceso.

Para aclarar cualquier duda, debera comunicarse con la Srta. Ada Vanesa Ortiz en
la extensién 5441, 6 con la Sra. Carmen Lydia Malavé, en la extension 5366.
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