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CIRCULAR NUM. 1, ANO 2005-2006

DIRECTORES DE ASUNTOS LEGALES, COMPRAS Y SUMINISTROS,
FINANZAS, PROPIEDAD, CONTABILIDAD Y COORDINADOR DE
SEGUROS

At o0

Saul J. Pratts, Ph.D.
Decano

CALENDARIO PARA LA EMISION DE CERTIFICACIONES ANUALES
PARA LA OFICINA DEL CONTRALOR EN CUMPLIMIENTO CON LA LEY
NUM. 96 {(1964) Y LA LEY NUM. 18 (1975)

La Ley Namero 96 del 26 de junio de 1964, segin enmendada, requiere que
“cuando algun funcionario 0 empleado esta al descubierto en sus cuentas, no
ha rendido cuenta cabal, ha dispuesto ilegaimente de fondos publicos ¢ sin
autorizacién legal o que cualquiera de sus funcionarios 0 empleados o
persona particular sin autorizacion legal haya usado, destruido, dispuesto o se
haya beneficiado de fondos o bienes publicos bajo el dominio, control o
custodia de la agencia” notifique prontamente al Secretario de Hacienda y al
Contralor de Puerto Rico para la accidén que corresponda.

El Reglamento Numero 41 de la Oficina del Contralor, adoptado en virtud de
ley, establece las normas y procedimientos a seguir por las agencias para
natificar a la Oficina del Contralor de Puerto Rico, las irregularidades
cometidas en la administracién de fondos y bienes publicos. Ademas, en su
articulo 6.d dispone que al cierre de afio fiscal, no mas tarde del 30 de agosto
de cada afio, el ejecutivo principal de cada entidad gubernamental radique a
la Oficina del Contralor, una certificacion bajo juramento acreditando haber
cumplido con las disposiciones de la referida Ley 96. Se incluye copia del
Reglamento Num. 41 para su mas pronta referencia.

En el Recinto de Rio Piedras, la responsabilidad de notificar las
irreqularidades en el manejo de fondos o bienes publicos la comparten la
Oficina del Asesor Legal, la Oficina de Propiedad, la Oficina de Contabilidad y
Seguros y Fianzas.
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A los fines de cumplir con esa disposicion, el director de cada una de esas
oficinas emitira la certificacién correspondiente al cierre de aro fiscal y la
remitird a la atencién de la Directora de Finanzas, quien se encargara de
preparar y tramitar la certificacion requerida para la firma de |la Rectora,
siguiendo el calendario establecido por todas las partes, no mas tarde del
15 de agosto de cada aiio. Para estos propositos se incluye el calendario
correspondiente al afo fiscal 2005-20086.

Les agradeceré que hagan las gestiones que sean necesarias para cumphr
con estas tareas y que las fechas acordadas se incluyan en los calendarios
internos de sus respectivas unidades, de manera que sirvan de recordatorio a
los funcionarios concernidos y se realice de forma sistematica.

Favor de establecer las medidas que correspondan para cumplir con las
disposiciones reglamentarias indicadas.

efm

Angjos



UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO DE RIO PIEDRAS
DEPARTAMENTO DE FINANZAS

CALENDARIO PARA SOMETER CERTIFICACIONES ANUALES A LA OFICINA DEL CONTRALOR
EN CUMPLIMIENTO CON LA LEY 96 (1964) “IRREGULARIDADES EN EL MANEJO DE LA PROPIEDAD Y FONDOS PUBLICOS”
Y LEY NUM. 18 (1975) “REGISTRO DE CONTRATOS”

ANO FISCAL 2005-2005
Unidades Unidades Finanzas Fma.nzas !iomete Det:ral:jato d.e'
Preparan Radican en Oficina Prepara Certificacion a la Administracién
. : . Certificacion Rectora P/C del Decano Radica en Rectoria
Certificaciones De Finanzas . r . .
. : Para la Rectora de Admimstracion Certificaciones
(1) Certificaciones
2) 3)
Ley 96
Irregularidades Viernes Lunes Jueves Viernes Martes
En el Manejo de Propiedad | & de julio de 2005 11 de julio de 2005 14 de julio de 2005 15 de julio de 2005 26 de julio de 2005
v Fondos Piblicos
Ley 18 Viernes Martes Martes Viernes Viernes
Registro de Contratos 15 de julio de 2005 19 de julio de 2005 26 de julio de 2005 29 de julio de 2005 5 de agosto de 2005
Observaciones:

{1) La Ley 96 establece que las oficinas obligadas a someter certificacion son la Oficma de Propiedad, la Oficina del Asesar Legal, Seguros y Fianzas y la Oficina de
Contabilidad, Por otra partc, la Ley 18 disponc que las oficinas obligadas a someter certificaciones son la Oficina de Recursos Humanos, la Oficina de Compras y
la Oficina de Contabilidad.

{2) La certificacién se remitird con una carta de tramite de la Directora de Finanzas, por conducto del Decano de Admmistracién, en la que se hara un recordatorio de
las fechas limtes para radicar las certificaciones en la Oficina del Contralor y la importancia de cumplir con la misma.

(3) El Decano de Admimistracion dara seguimuento a la Oficina del Rector para asegurarse que las certificaciones se firmen y radiquen en la Oficina del Contralor
dentro de los términos que establece la reglamentacién.

(4) Las fechas limites establecidas para que la Rectora radique las certificaciones en la Oficina del Contralor son:

a. Ley96 - 30 de agosio
b. Ley 18 - 30 de agosto

Aprobado por:
Oftcma de Finanzas Oficina de Compras y Suministros ' Decanato de Admmistracidén o
Oficina de Contabilidad Oficma de Propedad Oficina del Asesor Legal

Division de Seguros y Fianzas Oficina de Recursos Humanos ' Oficma de la Rectora
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Bstado Libre Asosiado de Puerto Rico
Oficina de! Contralor

- REGLAMENTO NTM. 41

NOTIFICACION DE IRREGULARIDADES EN EL MANEJO DX,
LA PROPIEDAD Y LOS FONDOS PUBLICOS A LA OFICINA DEL
CONTRALOR DE PUERTO RICO

Aprobado el 10 de noviembre de 1999
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Estado Libre Asociade de Puerto Rico
Oficing del Contralor
San Juan, Puerto Rico

REGLAMENTOD NYIM. 41

NOTIFICACION DFE IRREGULARIDADES EN EL MANEIO
DE LA PROPTERAD Y LOS FONDOS PUBLICOS A LA OFICINA
PEL CONTRALOR DE PUERTO RICO
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
QOficina del Condralor
San Tuan, Pucrto Rico

Reglamentn Ny, 41 41-00-01

NOTIFICACION DE IRREGULARIDADES EN EIL MANEJO
DE LA PROPIEDAD Y LOS FONPOS PUBLICOS A LA OFICINA
DEL CONTRALOR DE PUERTO RICO

Articuin 1. Base Legal

Este Reglamento so promulge en virtud del Amfculo 14 de la Ley Nam. 6 del 24 de jio
de 1952, segin enmendads {2 LPRA sec. 84), ¢f cual facoita al Contrslor a promdigar los

reglamentos que sean pecesarios para el mejor desempefio de sus fixaciones,

Se promulga, ademds, en virtud de Ja Ley Nam. 96 del 26 de junio de 1984, sesfin
enmendada (3 LPRA scc, 82z), Esta requicre, enfre ofras cosas, que cuando lag agenclas
determinen que  algtn funcianario o empleado esté al descublertt en sus cuentas, no haya
rendido cuenta cabal, hays dispuesto de fondos o bienes piblicos para fines no
autorizados por ley o que cualquiera de sus funcioparios o empleados o persona particnlar
sin auforizacidn legal haya wado, destruide, dispuesto o sv haya beneficiado de fondos o
bienes piblices bajn el dominio, control o custodis de la agencia, deben notificario
prontamente al Contralor de Puerte Rico para la accidn gue cosresponda,

Articulo 2 « Propisito

Este Reglamento tiens o] propdsito de establecer las nomas a seguir por las agencias para
notificar & Ia Oficina del Conmtralor de Puerto Rico las fregubiridades cometidas ep la
administracifin de fondos o bienes piblicos. También tiene camo propésite establecer las
normas 2 sepiir por fa Oficine para el repistro de dichas potificaciones,

Articnio 3 - Definiciones
Para propdsitos de este Reglemento los sipaientes trmines tendrin el significado que se
LRProsa 3 CORtibuacion:

a.  Oficina - La Oficina de! Contralor de Puerfo Rico

DNYIFE T30 UNIZ b inivrei Il L O-s T

LT 48 g OBeT oL ipe!



Sui-07-08 11:03am  From-FiNANZAS DIRECTZR +7377636190 T-922 P 004/008 F-21E
et i

41-00-02

b.  Agencia - Todos los departamentos, agencias e instrumentalidades

del Estado Libre Asociado de Juerto Rico, inchuyendo sus
subsidiardas y Ios municipios. El término instrumentalidad
incluird toda corporacién piblica, sbs subsidianias o
cualquier entidad pgubernamental que tenga personalidad
Juridica propia creada en virtud de ley. '

¢ Entidad - Agencias de) Gobiemo que deben ser notificadas de las
trregularidades cometidas ey la  administraeidn  de
propiedad y fondos priblicos.

Propiedad pablica, incluyendo equipo y materiales.

d.  Bienes piblicos

Cuande cualquier funcionatic o empleadoc esE al
descubierto en sus cuentas, no haya rendido cuenta cabal,
haya dispuestn de fondos o bienes piblicos para fines no
autorizados por ley o coando el@in funciomario o
empleado ¢ persona particular sin awvtorizacién lepal haya
usado, destruido, dispuesto o se haya beneficiado de
fondos o bienes piblicos bajy el dominio, contel o
custodia de la agencia.

e. Irregularidad

Artfculo 4 - Notificacitn do Txregnlaridades

a. Las apencias serdn responsables de notificar a Ia Oficina las ioepularidades en
el manejo de fondos y bienss péblicos que surjan, dentro de un término de 30
dias a partir de haberse descubierto [a iregniaridad.

b,  La natificacién se hard aunque los fondos o bienes hayan sido o puedan ser
restituidos.

c. Pama estos propdsitos utilizardn un formulario OC-06-04, Notificacion de
Irepularidad en el Manejo de Fondos y Bienes Piblices, para cada acto o
incidente que sutja (Anejo). Dicho formulario se tiene que llenar en todas sus
partes  siguiendo las instrucciones que se indican al domo del mismo y
tornando en consideracién lo siguiente:

1) Para indicar el tipo de pérdida, en el Apartado 6 del funnu]ério, se
utilizarén los siguiertes cédigos:

[A] Apropiacién (Cuando po existe Wtimidacion rd violencia)

IR T O S og8T »oi Les! Orea3ad T1FA YNIDIdniWekrl 2 LL 10 0-82 D
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[R] Rabo (Cuando existe intimidacidn o violencia)

{E} Escalamients {Cuendo se penetre en la sgencia sin sutorizacién y
se apropian ilegaimente de almin bien pablico)

(D] Damnificada (Cuando median accidentss, vandalismo, sabotajs,
efc.)

[P] Irdida (Cuando s propiedad, bienes o fhndos piblicog no pueden
ser Iocalizados y no hay cvidencla de que fiuc un robo,
escalaniento o apropiacion)

fO] Ouos (Rzquiers explicacién en el Apartido de Comentarios dg}
formuiario)

2) Para idedtificar el tipo de bien o perdida, en el Apatado 8§ del
formmdario, se utilizarfn Jos siguientes codigos:
[E} . Equipo
M} Mobiliario
L} Libros
[V] Vehleulos
(D] Dinero y ozos valores
[Ty Materiales
[A] Alimeafos

[0} Otros {(Requiere uma explicacidn en el Apartaclo de Comentarios
del fonmidanio)

X] Varios

3) Para identificar {as enfidedes gubernamentales a las que se les ha
ioformado fa imegularidad en el Apartado D del formulario, se
utilizardn [os signicates codipos:

[1} Oficina del Contralor de Puerto Rico
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41-80-04

[2] Secretario de Justicia
[3] Secreterio de Hacienda

[4] Ofra (Requiers sxplicacidén en el Apartacio 24 de Comentarlos del
farmulario}
4) Pam identiffcar las enfidades que llevaron a cabo la investigacién sobre
la imepularided, en el Apartade 21 del fomulatio, se¢ wtilizardn los
siguientes codigos:

[1] Administrativa (Realizada por la misma agencis)
- [2] Policia de Puerto Rico (Estatal 0 Municipaly

[3] Otra (Requicre wxplicasion en ¢l Aparfado do Comentarios del
formutario)

5) Para indicar, en el Apartado 32 del formulario, si Ia propiedad se
recuperd o 110, se utilizara 1a siguiente codificacion:

f1] Recuperada completamente
[2] Recuperada parcialments
f3] No serecuperd

d. Cuando en un mismo incident= se pilerdan varios bienes en ciertos
encasillados tales como, Fecha de Adguisicién, Costo, Descripeifn, Nim.
de Propiedad, Localizacién, y Asignada a, se indjcard Is palabra Varios. En
¢l encasillado Tipo de Propiedad se indicarén ef cédigo [X] = Varios. En
estos casos, el detalle de Ja informacién correspondiente a cada una de las
unidades se indicars en la Hoja de Contiouacién del Mcdelo GC-06-04.

Las apencias enviardn 2 la Oficina ¢! formulario QC-06-04. No es necesario
que envien con dicho formulario evidencia alguna. Los documentos gue
formen parte de la investipacidn administrativa realizada por la agencia, tales
como: el informe de deliro de la Palicfa de Puerto Rico, Ja reclamacién a la
compaiifa de seguros ¥y la notificacién al Departanento de Hacienda, entre
otros, deberdn ser conservados por la agencia para ser examinados en Ja
auditorfa que cubra el perfodo en que ooumid la bregularidad,

A4S BREZ #8L Lgll CHYoHo 130 vMIDIgGIWYPL il rO—&T -5



Jui-07-05 11:0dam  From-F[NANZAS DIRECTIR +7B77636190 _ T-922 P OOT/0J3  F-113

41-00-05

Articulo 5 - Registro de Notilicaciones de Irregularidades en la Oficinz de} Contralor

a. La Oficina mantendrd un registro en forma electrdnlca todas las notificaciones
de iwegularidades que reciba. Dicho regisivo contendri toda Ia infarmacién

que se solicita en el formularic GC-06-04

b, Llas npofificaciones se conservardan en Ja Oficina hasta tanto se realice la
auditorfa que cubra e] periodo en que ocurrid Ia irregularidad,

Articulo 6 - Responsabilidades de las Agencias

Las agencias, entre olras cosas, sern responsablas de:

e,  Notificar, ademés, las wregvlaridades al Depearlamento de Justicia, al
Dcpartamento de Hacienda y a cualquier ofro organismo que por ley se le
requiera, conforme se disponga por ley o reglamento.

b. Mantener su propio registro para el control de los casos sobre irregularidades
relacienadas con fondos o bienes piiblicos,

c. Conservar los documentos originales relacionados con cada caso.

d. Cegtificar 2 la Offcina al ¢ierre de cada afio fiscal, no més tarde del 30 de
agostn, que han tumplido con las disposiciones de este reglarmento y que han
notificado las imepgularidades e la administracion de los fondos y la
propiedad phblicos ocwridas dutante el affo fiscal ohjeto de cierre.

Arxticulo 7 - Disposiciones Generales
a. H] Contralor podrd requerir mediente carta circular gue se remita a la Oficna
Ia informecién aqui soliciada mediante coalquier niedic electrénico que se
considere apropiado de acuerdo con los avances tecnoldgicos.
b. Las agencias podrdn reproducir &l formulario OC-06-04 en sus propias
facilidades dc acuerdo con sus necesidades.

Articulo 8§ - Derogaciin de Reglamentacion

Este Reglamento deroga cl Reglamenio Nism. 41, Registro de la Propiedad
Gubernamental Pé&dida y Notificacién 2 la Oficina del Contralor, del 23 de

diciembre de 1994,
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Articuta ? - Clausula de Salvedad

L

De ser declarado inconstitucional cualgnier articulo o inciso de este Reglamento,
continuarn en vigor sus disposiciones restames.

Articule10 - Vigencéia

Las dispusiciones de este Relamento entravin en vigor inmediatamente despuss de sb
aprobacsin.

Aprobade el 10 de noviembrz de 1559,

N
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