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ACUMULACION DE PUNTOS BAJO EL PROGRAMA CORPORATIVO “BUSINESS EXTRAA” DE
AMERICAN AIRLINES

Mediante la Circular Nim. 04-19 de la Oficina Central de Finanzas, se emiti¢ el Procedimiento
para Acumular y Redimir Puntos bajo el Programa Corporativo “Business Extraa” de American
Airlines, el cual tiene como propédsito beneficiar a sus miembros mediante la acumulacion de
puntos a través de los viajes que realizan los funcionarios y personal universitario, utilizando esa
linea aérea. Por cada diez ddlares gastados en boletos aéreos la Universidad de Puerto Rico
recibe un punto. Los puntos caducan a los dos afios desde la fecha de adjudicacion.

Esta acumulacion de puntos nos permite redimir los mismos mediante descuentos en el costo
de los boletos aéreos, entre otras cosas, redundando en un ahorro directo para la Institucién. El
Recinto de Rio Piedras ha determinado que los puntos acumulados se utilicen para el auspicio
de actividades estudiantiles de grupos que representen al Recinto de Rio Piedras en el exterior,
tales como: el Coro, la Tuna, Atletas, entre otros. El Decano de Estudiantes serd el funcionario
responsable de recomendar su usc y la Rectora o su representante autorizado, aprobara la
redencion de puntos bajo este Programa. La Oficina de Finanzas tendra a su cargo el control y
redencion de los puntos, una vez aprobados por la autoridad nominadora. Se incluye copia de la
referida Circular para su informacidén.

Los exhorto a utilizar al maximo este incentivo para la compra de boletos aéreos a través de
American Airlines, el cual resulta en ahorros y beneficios para los estudiantes. El nimero de
identificacidon del Recinto es el 764779, el cual debe ser suministrado al momento de hacer la
reservacion en agencias de viajes o la direccién electrénica www.AA.com. La Oficina de
Compras y Suministros estd a su disposicién para facilitar el tramite de adquisicién del boleto
aéreo a través de Orden de Compra.
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Circular Ntim. 04-19

SENORBS RECTORES, DECANOS DE ADMINIS TRACION ¥ DIRECTORES

DE FINANZAS DEL SISTEMA UNIVERSITARIO

PROCEDIMIENTO PARA ACUMULAR Y REPINIR PUNTOS BAJO EI,
PROGRAMA CORPORATIVO “BUSINESS EXTRAA” DE AMERICAN
AIRLINES V LA SOLICITUD PARA REDIMIR PUNTOS BAJO ESTE
MISMO PROGRAMA. N S

areas de gran impacto econdmiico a nivel sistém
identificado el renglén de- gastos de viaje comg un drea’ donde teriemos grandes
 oportunidades dé ser mds costo-efestivos. : ‘

Hneas adreas hemos obtenido de’ Amierican Airlines el apoyo y la respuesta
necesaria en beneficio a nuestra Institucidn, presentandonos - ef Progiama
Corporativo “Business HxttAA”como g alternativa: que nos permitirg reducir
gastos en la adquisicién de boletos adreos con dicha entidad ' ,

Hemos estado buscando alternativas que nog permmitan minimizar los costos én

. Este programa provee berieficios
institucionales. Por cada diez dé
American Ailinés la Univeisidad . it
boletos de ida’y vuelta o en “upgradés” en los baletos adquiridos. Los.puntos se
acumnlardn por unidad institucional y ¢s cada unidad quién determinard ef uso de
los mismos dsnitro de los fines propios de la Institusidn. : T

Por lo antes mencionado, se emite esfe Procedimisnto con el propdsito de
implanfar el Programa Corporativo de Businéss ExtrAA de American Airlines en
la Univezsidad de Puerto Rico. Fxherto a quc se familiaricen ad ectiadamente con
fas disposiciones normativas del Procedimiento y promuevan adecuadamente el
misma entre la- facultad, empleados no docentes y estudiantes del sistema

universitario

Less}da cordialmente,

; : .

\72";*, - 5: ’/% /
e Mtos

gris-A.. Gonzal
tector

fc Ledo. Antonio Garcfa Padﬂl_a

que redundarin én ahorros para las -,u;iid_e;des'
lares ($10.00) gastados en. boletos -aéréos de-
1edibe un punto, ¢l oual podid tedimirse en

.ﬁdmin:’strac;&n
Ganlrat
Uniharsidad ge
Puerts Rico

Lt g

Finhezas

ico y es por tal razdn qus bemos |

Luego de acercamientos a distintas *

Box 354681 -
Sa. Juan Pugrio Rico
OI936-4064
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Universidad de Puerio Rico

Do

Pr ocedlmlento Para Acumular ¥ Red:{mxr Puuntos Bajo e} Procramfa
Corporativo ““usmess Extr AA” de American Azrlmes '

I PROPOSITO ¥ APLICACION |

Establecer el procedimiento a seguit para acurﬁulax, solicitar y redimir los puntos
bajo el Programa Corpotativo de American AirIfnes conacido como “Business
ExtxAA” El mismo serd de aphcacxon a todas Ias unzdades mshtumonaies deI

31stema muvemtano yenla Admxmstraclon Central

II. DEFINICIONES \ )
"A. Unidsd Institucicnal — TLas .imjdades insti_tuc_ionales 'aoadémic’as del

sistema universitario, la Administracién Central y sus dependencias
adscritas
B Piogtama -~ Programa Corporativo de la American Adrlines conocido

como Business ExfrA A

1. DISPOSICIONES GENERALES | |

A El Director de Pmanzas de la Administracién Central gestionard con la
American Airlites el nfwmere de identificacién para cada unidad
institucional bajo el cual se acuiiulaian Tos puntos del Erograma.
Informard a los directores de finanzas de cada unidad institucional el

- ntumero de identificacién y de acceso a Ja cuenta dél Internet de la unidad,

~ provisto por American Airlines. . .

B. Los dirsctores de finanzas- de las unidades institucionales serdn
responsables de distribuir la fnfoxmaoién a todas- lag oficinas vy
“dependencias bajo su unidad. . '

C. Bl ntmero de identificacién deberd suministrarse a la agencia de viajes

N selecczonada o agente de reservaciones de American Airlines sila




)

K.
particular autorizado a visjar debers habey
" American’ Airlines e indicar & ntimero de identificacién

T T i e P N A
"4 de diciembre de 2003
Pégina 2-

adqtﬁsicién del boleto es directamente a fravés de dicha 'compaﬁz’a Dot via
telefénica, Cﬁando el boleto sea adquirido ditectamente cop American
Alrlines utilizando la pégina de 1a Infernet www.AA.com, cada persona-
gas soliciis la a'dqilis_iciéﬁ _d‘e'l,bqleto_-aéreo serd responsable de jncluir e}
_cédigé 0 mimero de identfﬁcacién en el espacig provisto para ello dentro
de la pdgina slectrénica antes mencionada -

American Airlines conceders un punto por cada $10 délares gastados en

boletos aéreos, los cnales serén adjudicados a s cuenta del Programa en

cada unidad institucional. ,
* Los puntos caducardn alos dos afiog desde 1a fecha'de adjndicacidn

L.0s puntos podrdn ser redithidos por boletos ida y vuelta u “upgrade” en

las cldses de se‘rﬁqio. _
- Los puntos serdn acreditados cada trimestre ef el cual se 1ealiza el viaje,

H.

Cada trimestre American Airlines cail_(:ﬁl,aré lo gaétado por la Institucién y

actualizard el balancs de punios a acreditarse, |

* Los puntog acreditados y los wtifizados bajo el Programa 5¢ podrdn, revisar

atraves de la Internet de manera que se mantenga el conirol adecuado de]

balance disponibe. . )
No hay I'fmi‘te__ en la cantidad c__ie iauhftos. que puédeﬂ ser gcumulados.

Para acumula puntos bajo el Programa, ¢ empleado, estudiante o

adguirido holetos atreos de
e

institucional del Programa af momento de procesar la transaccién de

campra,

-En el caso del Presidente de 1a Junta de Sindites, Presidente de la

Universidad y'}los; Tectores, no se requerind autorizacion pata redimir
untos Parz sus viajes oficiales. Pero g sera necesario. presentar la
b 1 1} ! P

Solicitud para que la Oficing de Finemzaé de cada unidad institucional

‘pueda procesarla.
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IV, TRAMITE v APROBACION DE LA SOLICITUD PARA. REDIMIR
PUNTOS DEL PRQ gRAMA CORPORATIVO BUSINESS BEXTRAA

. \, . « ’ [ EH
A. El empleado que interese adquirir boletos adreos o un ‘Upgrade” en la

oy del ser
- REDIMIR PUNTOS BAJO £ PROGRAMA CORPORATIVO BUSINESS

er s e Bt

vieio, deberd completar’ of Modelo SOLICITUD ping

EXTRA4 DE AMERICAN AIRLINES, y tamitarla 2 la autoridad

nominadora o su representante autorizado en la unidad Institucionel, junto

co.zi la copia de Ia Soelicitud de Orden de Viaje, debidamente autorizada

Las solicitudes deberdn indicar la cantidad do puntos a ser utilizadogs.

Dicha informacién se obtendid por consulta con la Oficing de Finanzas de

la unidad institucional

Las. solicitudss aprobadas, serdn enviadas a Oficina de Finanzag para

redimir los puntas a través del Programa, sujeto a la disponibilidad de
punios )
Lads solisitudes rechazadas serdn devuelfas al departaments u oficina que

1as generd y tramité. Se indicarz’xllaiaz'én‘ pot la cual no fue procesada.

- V. CONTROL Y REDENCION DE L.OS PUNTOS ACUMULADOS
A. La Oficina de Finanzas do [g unidad institucional, récibitd del Director de

Finanzag de la Administracién Central la informacién necesaria para

registrarse en la pagina de Interet de] Programa de Buginoss ExtrA A

ﬁﬁmg;_gqgif‘_;’@g@ﬁg@g@f&n de la misma.

El Directs: de Finanzas de cada wnidad instilcional designmé un
funcionario gue serd 1esponsable de manteier o] control de Jos puntos y
conciliars ué\lhﬁblgl.-é‘ﬁzé_ i{:ﬂ%@mj_gfqzmds ¥ la informacién en lnea
disponible a través de la Internet,

El funcionario desz‘gx;{:ldo recibird Jas so]icitﬁc%es para fa I_eglgggzi_cir}q de

puntos y verificard que hayan sido. aprobadas 1’301' el Rector o el

[

teptesentante autorizado de su unidad  Fag Olganizard ¥ procesard por
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orden de llegada a menos que se le indique otra cosa por parte de su

supexvisor

D. Venf‘ 1card si sl baldnce disporible de pumos 68 suficiente para procesar Ia

T auubuuu deUDad_Zl "
A L existiz suficiente balance, rédimira fa solicitud - Estampaza su fiima y

fecha de praceso en el documento de solicitud

F Enviam4 copia al Departamento solicitante b zetendxa copia para sus

expedientes
G Bl Departamento solicitante acompafiar
s junto’ con el Formulatio de Liquidacién y- Comproban’ce de Gastos de

4 copia de la Solicitng Drocesada

- Viaje

VI VIGENTIA |
Este Procedimiento entraté en vigor inmediatamente después de su aprobacitn

Aprobado por:

*-@’i;/ ,g ;’p%?’““/

/ LmsA Gonzalaz Matos
Director
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