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SOLICITUD DE EXENCION DE MATRICULA SEGUNDO SEMESTRE 2009-2010

El periodo de seleccién de cursos para el Segundo Semestre 2009-2010, se
llevard a cabo del 10 al 30 de noviembre de 2009. El procedimiento para el
otorgamiento de exencion de matricula en el caso de los empleados e hijos
requiere que radiquen en la Oficina de Recursos Humanos el formulario
Solicitud y Certificacién para la Exenciéon de Matricula de Hijos Dependientes
o Cényuge del Personal Universitario (Modelo OCRH-01) o Solicitud y
Autorizacién de Estudios para el Personal Universitario (Modelo OCRH-02). |

En el caso de empleados, cényuges e hijos de empleados que
solicitaron y les fue aprobada la exencion para el semestre en curso,
se registrara automaticamente la exencién para el Segqundo Semestre
del AAo Académico 2009-2010 y las sesiones de verano en el

PO Box 23301 sistema, por lo que no tendran que solicitarla nuevamente para estos

San Juan PR periodos, siempre y cuando prevalezca la elegibilidad. Los

fiR31-3301 estudiantes con exencion registrada automaticamente que no
cumplan con los requisitos de elegibilidad para estos periodos, serdn
declarados deudores y recibiran factura por la deuda
correspondiente.

Los formularios mencionados estan disponibles en la Recepcion de la Oficina |
de Recursos Humanos, o en la pagina electrénica www.uprrp.edu, al |
acceder esta pagina selecciona “Administraciéon”, “Recursos Humanos”,
“Formularios” y luego “Seccion de Beneficios Marginales”. Las
instrucciones y requisitos para el tramite de los documentos se encuentran al
dorso de los formularios.
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La Oficina de Recursos Humanos evaluara las solicitudes a tenor con la
reglamentacion vigente. Las correspondientes a estudiantes del Recinto de
Rio Piedras, se registraran en el Sistema de Informacién Estudiantil (SIE). La
exencion aprobada y registrada en el SIE se reflejarad en la factura que emite
la Oficina de Recaudaciones, y luego se enviara a los estudiantes por via
postal. En la misma se ofrecerd informaciéon sobre la aplicacion de la
exencion concedida y de los cargos por concepto de cuota de construccion y
otros.

A los fines de poder cumplir con el plan de trabajo coordinado entre las
oficinas que intervienen en este proceso, las solicitudes se deben radicar no
mas tarde del 11 de diciembre de 2009. Las solicitudes presentadas
después de esta fecha no se reflejaran en las facturas emitidas por la
Oficina de Recaudaciones, y requeriran de dos dias a partir de la fecha de
recibo para procesarlas, lo que podria ocasionar dificultades al estudiante al
momento de matricularse.

Las solicitudes que correspondan a estudiantes de otras unidades del
Sistema Universitario, se tramitaran en un promedio de dos dias a partir de
la fecha de recibo en la Oficina de Recursos Humanos. Una vez aprobadas,
deberdn recogerse en la Recepcion de la Oficina. Agradecemos su
acostumbrada cooperacion a este asunto.

Reciban nuestro respetuoso y cordial saludo.

ZGS




	2009-2010.pdf

