Universidad de F.icii0 Rico

Recinto de Rio Piedras

yeinl s
Oficina del Decano
de Administracién

PO Box 23301
San Juan PR
00931-3301

787-764-0000
Exis. 3030/3034

Fax 787-764-2880
Ext. 1357

14 de agosto de 2009

CARTA CIRCULAR NUM. 5, ANO 2009-2010

DIRECTORES DE DEPARTAMENTOS, OFICINAS ADMINISTRATIVAS,
ENCARGADOS Y AUXILIARES DE LA PROPIEDAD

f

, N
sé(Juan Estrada
ecario

PROCEDIMIENTO PARA LA DECOMISACION DE EQUIPOS DE COMPUTACION

La Carta Circular Nam. 1, 2006-2007 del Decano de Administracién, nos describe
el proceso a seguir para la Disposicién de la Propiedad Mueble Excedente o
Inservible. Uno de los renglones a decomisar que menciona esta Circular es la
disposicién de computadoras.

Este tramite ha generado varios sefialamientos de auditoria y deseamos compartir
el método que se ha establecido para atender la situacion. La Division de
Tecnologias Académicas y Administrativas establecié el Procedimiento para la
Eliminacién de Datos en Equipos de Computacién, aprobado el 10 de diciembre
de 2008 (véase copia adjunta).

Conforme con lo establecido en el Procedimiento, el Encargado o Auxiliar de la
Propiedad de cada &rea preparara una carta a la Oficina de Propiedad solicitando
el proceso de decomisacién, una vez el personal técnico haya certificado los
equipos. Esta certificacién debe estar adherida al equipo que se solicita disponer.

La Oficina de Propiedad no diligenciaré la decomisacién del equipo sin la debida
certificacién. Les exhorto a cumplir con este procedimiento antes de iniciar el

proceso de disposicion de la propiedad.

Saludos cordiales.
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