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Decana Interina

ACUMULACION DE PUNTOS BAJO EL PROGRAMA CORPORATIVO BUSINESS EXTRAA DE
AMERICAN AIRLINES

Mediante Carta Circular Nim. 17, Afio 2010-2011, el entonces Decano de Administracién, Sr. José
Juan Estrada, informé sobre el Procedimiento para Acumular y Redimir Puntos bajo el Programa
Corporativo Bussiness Extraa de American Airlines (véase documento adjunto). El mismo tiene
como propdsito beneficiar a sus miembros mediante la acumulacién de puntos a través de los
viajes que realizan los funcionarios y personal universitario, utilizando esa linea aérea. Por cada
diez ddlares gastados en boletos aéreos la Universidad de Puerto Rico recibe un punto. En el
Recinto de Rio Piedras se determind que los puntos acumulados se utilizarian para el auspicio de
actividades estudiantiles de grupos que representan al Recinto de Rio Piedras en el exterior, tales
como: el Coro, la Tuna, Atletas, entre otros. El nimero de identificacidon del Recinto es el 764779,
el cual debe ser suministrado al momento de hacer la reservacién en agencias de viajes o a la
direccién electrénica www.AA.com.

Reiteramos la necesidad de registrar en el referido Programa toda adquisicion de boletos aéreos
a través de American Airlines para que el Recinto se beneficie de los descuentos y ahorros que
provee el mismo. Para garantizar la participacién del Recinto en el programa de acumulacién de
puntos, toda liquidacién de Orden de Viaje o Reembolso de Gastos que incluya boleto aéreo a
través de American Airlines debera contener la evidencia del registro para ser procesado. Favor
de informarle al personal administrativo a cargo de los tramites de viajes oficiales sobre esta
nueva directriz a los fines de facilitar el tramite de los documentos.

Agradeceré la colaboracion de todos para cumplir con los sefialamientos de auditoria sobre la
participacion institucional en el referido programa.

Anejo
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CIRCULAR NUM. 17, ANO 2010-2011

DECANOS Y DIRECTORES DE UNIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS
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3 ACUMULACION DE PUNTOS BAIO EL PROGRAMA CORPORATIVO “BUSINESS EXTRAA” DE
OficadelDecano  AMERICAN AIRLINES

de Administracion

Mediante la Circular Nim 04-13 de la Oficina Central de Finanzas, se emitié el Procedimiento
para Acumular y Redimir Puntos bajo el Programa Corporativo “Business Extraa” de American
Airlines, el cual tiene como propdsito beneficiar a sus miembros mediante la acumulacién de
puntos a través de los viajes que realizan los funcionarios y personal universitario, utilizando esa
linea aérea. Por cada diez ddlares gastados en boletos aéreos la Universidad de Puerto Rico
recibe un punto. Los puntos caducan a los dos afios desde la fecha de adjudicacién.

Esta acumulacion de puntos nos permite redimir los mismos mediante descuentos en el costo
de los boletos aéreos, entre otras cosas, redundando en un ahorro directo para la Institucién. El
Recinto de Rio Piedras ha determinado que los puntos acumulados se utilicen para el auspicio
de actividades estudiantiles de grupos que representen al Recinto de Rio Piedras en el exterior,
tales como: el Coro, la Tuna, Atletas, entre otros. El Decano de Estudiantes serd el funcionario
responsable de recomendar su uso y la Rectora o su representante autorizado, aprobard la
redencién de puntos bajo este Programa La Oficina de Finanzas tendra a su cargo el control y
redencion de los puntos, una vez aprobados por la autoridad nominadora Se incluye copia de la

PO Box 23301 referida Circular para su informacion.
SanJuan PR
00931-3301 Los exhorto a utilizar al méximo este incentivo para la compra de boletos aéreos a través de
American Airlines, el cual resulta en ahorros y beneficios para los estudiantes. El nimero de
identificacion del Recinto es el 764779, el cual debe ser suministrado al momento de hacer la
reservacion en agencias de viajes o la direccién electrénica www.AA.com. Lla Oficina de
Compras y Suministros estd a su disposicién para facilitar el trédmite de adquisicion del boleto

aéreo a través de Orden de Compra

Anejo
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Exts. 3030/3034
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Circular NGm. 04-19

SENORES RECT ORES, DECANOS DE ADMINISTRACION ¥ DIRECTORES
DE FINANZAS DEL SISTEMA UNIVERSITARTO

PROCEDIMIENTO PARA ACUMULAR Y REDIMIR PUNTOS BAJO EL
PROGRAMA CORPORATIVO “BUSINESS BXTRAA? DE AMERICAN
AIRLINES YV LA SOLICITUD PARA REDIMIR PUNTOS BAJO. ESTE
MISMO PROGRAMA _ o e
) o . _ - vig s

Hemos estado buscando alternativas que nos permitan minitnizar los coBtos en P
dreas de gran impacto econériico a nivel sistémico y es por tal razép que heinds -
identificado el renglén de gastos de viaje comd un dtea’ dotide teheros grandes
oportunidades dé sér més. costo-efestivos. Litego do acer¢atinientos a distintas

Hneas adreas hemos obtenido de American Aitlifies el &poyo v la respuesta
necesatia en beneficio a nuestra Institucidn, presentdndonos el - Programa
Corporativo “Business ExtrAA”como wia alternativa que nos permitivg reduicit

gastos en la adquisicion de boletos adicos con dichs dnfidad -

$1000) gastados ea

Este programa proves heneficios que feduridarin en ahorros para las unidades
institucionales. Pof cada dicz délares (§i¢ boletos . aéraps
Atpérican Airlinés Ta Univéisidad Teais drl redithjrss o
bolétos de idi'y vuelta o eh” “gpara lete idos. Los puntos se
acumularén por unidad institucional ¥ ¢ cada unidad quién determinard el uso de

" e I3 boletos adqui

los mismaos deritro de los fines propios de la Institusion

Por io anmtes mencionado, se emite este Procedimiento con el propdsito de
implantar el Programa Corpozativo de Business ExttAA'de Ametican Airlines én
la Universidad de Puerto Rico Exherto a que se familiaticen ad sciadamente con
las disposiciones normativas del Procedimiento 'y prémuevan adecuadamente gl
misma- eptre la- facultad, empleados no docentes y estudiantes del sistema
universitario

Les salyda cordialmente,

7

/ é; & % '
gﬁ;‘s A Gonzale%fébs

irector

Box 35198
San Jugn Puinio Rico
09364954
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I PROPOSITO Y APLIC AC‘I ON

1T DEFINICIONES.
m DISPOSICIONES(:ENERALES i

IV, TRAMI'IE Y APROBA(‘I ONDE. LA SOLICI TUD PARA REDIMIR,

PUNTOS DEL PROGRAMA CORPORA’I VO BUSINESS :

Y (ONTROLYREBENCION DELOS PUNTOS ACUMULADOS. . 3

V1. VIGENCIA ...

N




P;t ocedzmxente Para Acumulax ¥ Redlmn Puntcs Ba}o e} P’r ograma

ar pnz ativo “Busmess Extz AAY de American Azrlmes

I PROPOSITO YAPLI(‘AtION

Establecer el procedmnento a segun para acumuiax, sohclta,t ¥ zedlmn los puntos

bajo el Progiama Cozpoza’cwo de American AJJImes conocido .como “Business

ExtrtAA”  El mlsmo serd de aphcaczén a todas Ias unidades institucioniales del

sistema Umvezai‘cano y en la Admmzs’cmcwn Central

I DEHNICIONES _ . ..
A Unidad Institucional — Las umdades msu’mcmnales acaciemzcas del

B PIOC‘I&IDEI -

sistema universitaro, la Admmlstmcmn Central y sus dependencias

adscritas ,
Progzama Coxpozatlvo de la Amencan Airlines conocido

como Busmess ExtrAA

Il DISPOSICIONES GENERATES o A
A El Director de Bi manzas de la hdmmlstzaclon Centzal crestzona;za con la

American Ajlines el mimero de identificacién para cada - umdad
instifucion &l bajo el cual se acmnuiazaa los pumos del Programa.

Informazd a los duectoxes da ﬁnanzas de cacia umdad institucional el

. mimero de identificacién y de acceso a la cuenta del Internst de la unidad,

provisto por American Adrlines.
Los directores de 'ﬁnanzas de las unidades institucionales serdn

responsables de dlstn‘ouu la mfoxmaczon a todas las oficinas v

' depéndencias bajo su unidad. _
Bl nitmeto de identificacién debetd suministratse a la agencia de viajes

seleccionada o agenfe de reservaciones de American Afrlines si la
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gue solicits
cbdigo ¢ ntmerq do identificacién en el espacid provisto p

“particular antorizado a viajar deber
American Airlines indicar &l mimero do
' Iastiticional del Programa al miomento de Drocesar la transaccitn de

T Ciel s Rt N
4 de diciembre de 2003

adquisicién del boleto es ditectamente a través de dicha compafifa por vig

telefénica
Alrlines wtilizando Ja- pégina ds 1z Internst MV.AA._com, cada persona
la-adquisicién del boleto agreo seid résponsable de incluir of
. . ara ellé dentro

de la pégina electréniva antes mencionada
American Adrlines concederd un punto por cada $10 délares gastados en
boletos adreos, los cuales serfn adjudicados a la cuenta del Programa ep

cada unjdad institucional _ .
Los ﬁun’cqs.cadﬁcéxéﬁ a los dos afios desde Ia fecha de adjudicacidén
Los puntos podean ser 'redifiiﬁdOS por boletos ida y vuelta u “upgrade” en
las clases de sézﬁqio o ' R '

Los punios ééfé'_n acreditados eada trimestre en el cual se realiza 6] viaje
Cada trimestre Aﬁgfcm Ai{ﬁ}}?S calﬁtﬂ;ué Io gastado por la Tnstitucién v

actyalizard el balance de punitos a acreditarse,

Los puntos acreditados y los utilizados bajo t}l'Pz'ogzama 5¢ podidn revisar

a través de la Internet de EeIa que se mantenga el control adecuado de]

balance disponible _ . ,
No hay I‘z’mitef en la cantidad gié punios.que pzléden ‘sezA acrmul
Para acumylar puntos bajo el Programa, el emplsado, estudiante o

A Poyn ISR HAtfat Ermma A
& haber adguirido boletos adieos de
A Y

ados

identificacién de If} unidad

campra.
En el ¢aso del Presidente de Ia Tunia de Sindicos
los 1ectores, no se réqueritd autorizaci¢n para redimi

, Presidente de la

Universidad 'y‘}
puntés para sus viajes oficiales.

Solicitud para que Ia Oficina de Finanzas de cada unidag institucional

‘pueds procesarla

Pigina 2

Cuando el boleto sen adquirido directaments con American

Peto s serd necesario; presentar la




Circular de Finanzas Nim 0419
4 de diciembze de 2003
Pégina 3
IV TRAMIYE Y APROBACIGN DE LA SOLICITUD PARA. REDIMIR
PUNTOS DEL PRQQRAMA CORPORATIVO BUSIN_ESS EXTRAA
' AEI empleado :g‘;{g\é interese adquirir boletos adregs o un “upgrade” en la
A servicio, deberd completar of Models SOLICITUD pAng
REDIMIR PUNTOS BAJO EL PR QGRAMA CORPORATIVO BUSINESS
EXTRA4 DE AMERICAN AIRLIVES, y tamitads o le autoridad
ﬁdminadoza O su representante avtorizado-en Ja unidad Institucional, junto
con la copia de fa Solicitud de Orden de Vigje, debjdalﬁenfe autorizgzda
Las solicitudes deberdn indicr 1a cantidad de puntos | a.s.ez_ utilizados
Dicha Informacién se -obt'endiz't DT constilta con la Oficina de Finanzas de
Ia unidad institucional o
C Las 'Soﬁcitudés aprobadas, se1dn enviadas a IE‘LAOﬁCI;\l.’la de Finanzas p_g;:é
reédimir llos puntos g fravés del Programa, sujeto a la dispohibih’dad‘de '
puntés )
D Las solicitudes rechazadés setan devueltas al departamento u oficina que

las generd y tramité  Seindicars la 1az6n por la-¢ual no fue pI'Ocesagia

V' CONTROL ¥ REDENCION DE 1OS PUNTOS ACUMULADOS |
A La Oficina de Finanzas de I unidad institucional, récibiza del Director de
Finanzas de la Administracién Central la infozchién necesar

ia para
registrarse en la pagina de Internet

)

mimero de identificacitn de la misma.
. B EI Ditector de Finangas de cada mnidad institucional designat4 un
fg:}gigr%azio que serd 1esponsable de manteher o] control de los puntos y
donciliag &l Programa qtﬁ?z’aﬁcfafgs;nfozmes ¥ la informacién en Inea
disponible a través de Ja Internet. |

€ El foncionaio designado 1ecibirg fas solicitudes para la zedencidn de

puntos y verificara que hayan sido aprobadag ';’)oz el ng

for o ¢l
representants autorizado de su wnidad " Las Organizard y procesard DOI

4
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T T Blreular de Fman%;s Num 04- 35
4 de diciembre de 2003
Pégina 4

.orden de legada a menos que se le indique otra cosa por parte de su

supslmsoz .
D V&uf‘ 1card si-e] balauce disponible de puntos es suficiente paxa procesar la

' ovubLLU.U. apfuoaaa— e

B De existit 511ﬁmente balance, redimits Ia sohcltud Es’campara su flima y
fecha de proceso en el documento ds sohcﬂud

F  Enviad copia al Departamento “solicitante v tetendid copia para sug

sxpedlen’ces

G El Deparfaman’ro solicitante a
f}unto con el Fozmuiano dé Liguidacién y Comprobanfe de Gastos de

compatiard cop1a de ia Sohcntud procesada :

Vlaje

VI VIGENEIA o |
Este Procedimiento entrard en vigor inmediatamente despuds de su aprobacitn

Ap:tobado por'

/ LmsA Gonzalez Matos
Director
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